Anexa la Regulamentul de Organizare si Functionare 2022-2023

PROCEDURA
PRIVIND ACCESUL PERSOANELOR iN UNITATEA DE iINVATAMANT
SCOALA GIMNAZIALA ,,CONSTANTIN PLATON” BACAU
1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura completeaza Regulamentul intern si Planul de paza al unititii de
invatamant, asigurand integritatea si siguranta elevilor si personalului scolii precum si desfasurarea
activitatilor didactice si nedidactice in conditii optime.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica de catre serviciul de paza al Scolii Gimnaziale ,,Constantin Platon” Bacau
pentru reglementarea modului de patrundere a persoanelor in incinta scolii. Conducerea scolii
urmareste aplicarea corespunzatoare a procedurii de catre Serviciul de paza.

Procedura vizeaza urmatoarele categorii de persoane:

. Elevi

. Cadre didactice

. Personal didactic auxiliar

. Personal nedidactic

. Parinti/Reprezentati legali ai elevilor

. Alte persoane care solicita intrare in unitatea de ITnvatamant.

3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

3.1.  Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023;

3.2.  Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar aprobat prin OME nr. 4183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.3.  Regulamentul intern al Scolii Gimnaziale ,,Constantin Platon” Bacau;

3.4. Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale ,,Constantin Platon”
Bacau.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

ROFUIP - Regulament de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
RI- Regulament intern al unitatii de invatdmant;

VIZITATORI - Persoane straine care nu isi desfasoara activitatea in unitatea de invatdmant;
in aceastd categorie se includ: pdrintii elevilor, reprezentantii legali ai acestora, rude ale elevilor,
invitati;

PUNCT DE CONTROL - Spatiu amenajat in unitatea de Tnvatamant destinat supravegherii

accesului si desfasurarii activitatilor specifice de catre personalul de paza;

REGISTRU- registru pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile de invatdmant
cuprinzand urmatoarele elemente: numele si prenumele, tipul, seria si numarul actului de identitate,
scopul vizitel, precum si ora intrarii $1 parasirii incintei unitatii de Invatdmant;



5. Descrierea procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeazd modul de acces al tuturor categoriilor de persoane 1n incinta
unitatii de Tnvatamant pentru evitarea riscurilor producerii unor fapte care pot aduce atingere ordinii,
sigurantei, integritatii si demnitétii elevilor si personalului didactic si nedidactic al scolii in anul
scolar 2023- 2024.

5.1.  Accesul elevilor si al personalului scolii

Accesul elevilor si al personalul scolii se face prin intrdrile stabilite, securizate/pazite
corespunzator:

INTRAREA 1: poarta mica din strada 9 Mai, 1n curtea din fata scolii, usa nr.1;
- Clasele pregatitoare, clasele I si cadrele didactice;

INTRAREA 2: poarta mare din strada 9 Mai, punctul de control, in curtea din fata salii de sport, usa
nr. 2;

- Clasele II -1V si cadrele didactice auxiliare;
INTRAREA 3:poarta ,,Vasion” din strada 9 Mai, 1n curtea de langa terenul de sport, usa nr. 3;
- Clasele V-VIII si personalul nedidactic;

Elevii claselor V-VIII pot intra in curtea scolii si pe poarta de la INTRAREA 2, dar in scoala
pe usa de la INTRAREA 3.

Elevii care Intirzie sau doresc sa intre in scoald in afara orelor de curs, vor avea acces pe
INTRAREA 2.

Accesul personalului scolii, cu autovehicule, se face pe INTRAREA 2.

INTRARILE 1si 3 vor fi deschise cu 30 de minute inainte de inceperea cursurilor pentru
fiecare schimb si se inchid la ora inceperii cursurilor de catre personalul de paza.

Pe INTRAREA 2 se permite accesul personalului propriu si al vizitatorilor.

Iesirea din unitatea de invatdmant a tuturor elevilor claselor primare se face sub supravegherea
cadrului didactic de la ultima ora de curs, acesta se va asigura ca elevii vor fi preluati de persoanele
declarate responsabile in acest sens.

Iesirea elevilor din clasele gimnaziale se va face ordonat sub supravegherea profesorului de
la ultima ora de curs, a profesorului de serviciu si a agentului de paza.

5.2.  Accesul persoanelor striine/ vizitatorilor in unitatea de invatamant

Accesul persoanelor straine/ vizitatorilor se face prin INTRAREA 2, si este permis numai
dupa verificarea identitatii acestora de catre personalul de paza.

Membrii personalului de paza vor inregistra la punctul de control numele si prenumele, seria

invatamant in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile de Invatamant, numit in
continuare registru.



Tipul/ seria sinr. Scopul Ora intrarii in Oraiesirii din

Nume si prenume S . g : «
actului de identitate vizitei unitatea scolara | unitatea scolara

Dupa obtinerea permisiunii de acces in Scoala Gimnaziald ,,Constantin Platon” Bacau,
persoana solicitanta va fi indrumata de personalul de paza sa astepte persoanele cu care doreste sa ia
legatura in holul de la parter, in zona punctului de acces.

Solicitarea vizitatorului de a ajunge in alt loc din scoala decat holul de la parter va fi analizata
si aprobata dupa caz de conducerea scolii, care va delega personalul care va conduce vizitatorul pana
la locul respectiv.

Vizitatorii au obligatia sd respecte reglementarile interne ale unitétii de iInvatamant referitoare
la accesul in unitate i sd nu paraseasca locul stabilit pentru intdlnirea cu persoanele din scoala.

Se interzice accesul vizitatorilor n alte spatii decat cele pentru care a primit permisiune.

Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea vizitatotului din perimetrul
unitatii de invatdmant de catre membri personalului de paza si/ sau la interzicerea ulterioard a
accesului in scoala.

Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, care manifesta un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a
deranja ordinea si linistea in unitatea de invatamant.

Este interzisd intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

5.3.  Accesnl parintilor/reprezentantilor legali in incinta unititii scolare este permis in
urmatoarele cazuri conform art. 159, alin. 1 din ROFUIP:

a) la solicitarea profesorilor diriginti/cadrelor didactice/directorilor unitatii;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

d) participd la intdlnirile programate cu invatatorul/ institutorul/profesorul pentru
invdtdmant primar/ profesorul diriginte;

e) participd la actiuni organizate de asociatia de parinti.

Parintii/ reprezentantii legali 151 pot conduce i isi pot astepta copiii care participa la activitatile
extracurriculare organizate in scoald, in afara programului scolar, in zona indicatd de agentul de paza.

Parintii/ reprezentantii legali ai elevilor aflati in situatii exceptionale (afectiuni locomotorii,
imposibilitate de deplasare, altele asemenea) 1si pot conduce si prelua copiii la/de la sala de clasa, cu
aprobarea conducerii unitétii de invatamant.

6. Responsabilitati si obligat ale personalului de paza

a) asigurd deschiderea/inchiderea acces INTRARI  in unitatea de invatdmant,
supravegherea fluxurilor de elevi si autovehicule, asigurd intrarea/ iesirea elevilor in bune conditii,
evitandu-se supraaglomerarea.



b) supravegheaza ariile corespunzatoare postului raportand profesorului de serviciu si/
sau conducerii unitatii de Invatimant orice situatie care conduce la distrugerea de bunuri ale scolii,
comportament cu risc sesizate in randul elevilor sau a altor persoane;

c) inregistreaza intrarile/ iesirile persoanelor strdine in unitatea de invatdmant in registrul
pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile de Tnvatamant;

d) asigura accesul autovehiculelor in curtea unitatii de Tnvatamant cu acordul conducerii
unitatii de invatamant;

e) informeaza profesorul de serviciu/conducerea scolii asupra intentiei elevilor de a
pardsi incinta unitatii de invatdmant in timpul desfasurarii programului scolar;

f) indeplineste alte atributii prevazute in fisa postului;



